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Halaman 1

Perkenalan

Tujuannya adalah agar setiap peserta menulis satu artikel jurnal yang dapat dipublikasikan 
menggunakan metodologi kualitatif sebanyak 5.000-8.000 kata selama semester 15 minggu. 
Rangkaian pedoman dan templat khusus ini ditujukan untuk wawancara dan kelompok fokus. 
Metodologi lain akan memerlukan pedoman dan templat yang sedikit berbeda, meskipun garis besar 
dasarnya sama.

Prosedur ini terbuka untuk staf dari semua lembaga terkait. Saya berasumsi bahwa Anda adalah staf 
akademik Indonesia dengan tanggung jawab mengajar dan administratif, dan harus melakukan 
penelitian paruh waktu. Namun, ini juga terbuka untuk mahasiswa pascasarjana yang tertarik untuk 
membantu menulis artikel jurnal.

Peserta harus menghadiri rapat mingguan melalui Zoom jika memungkinkan, dan dapat meminta 
bantuan melalui WhatsApp. Batasannya adalah 100 orang per grup Zoom.

Bekerja dalam kelompok

Jika memungkinkan, bekerjalah secara berpasangan atau dalam kelompok kecil sehingga Anda dapat 
saling membantu, misalnya, untuk memeriksa pekerjaan satu sama lain dan memberi saran serta 
usul.

Suatu artikel dapat memiliki beberapa penulis jika tidak diajukan untuk mendapatkan kredit 
akademis dan Anda bekerja sama sebagai rekan penulis untuk satu topik. Jika Anda bekerja sebagai 
tim peneliti dan penulis:
 Pilih satu orang untuk menjadi pemimpin kelompok dan penulis pertama.
 Pastikan tugas dibagi secara merata di antara anggota kelompok, sehingga tidak ada yang 

mengerjakan sebagian besar pekerjaan.
 Hati-hati, akan sulit untuk bertemu bersama jika kelompoknya terlalu besar.

Waktu

Waktu sangatlah penting.
 Beberapa tugas sederhana dan mungkin tidak memakan waktu lama.
 Tugas dalam beberapa minggu memerlukan lebih banyak waktu, terutama pengumpulan data.
 Setiap orang memerlukan jumlah waktu yang berbeda-beda.
 Kerja sama tim yang baik akan menghemat waktu.

Asumsi dan Definisi

Saat Anda melanjutkan, identifikasi asumsi apa pun yang Anda buat atau istilah baru yang perlu 
didefinisikan. Di akhir, Anda dapat menyertakannya dalam pendahuluan.

Aturan

Tujuan dari peraturan ini adalah agar Anda dapat menyelesaikannya tepat waktu.
 Anda harus memenuhi semua tenggat waktu, tidak ada alasan yang diterima.
 Anda harus mengatur waktu Anda sehingga Anda dapat menyelesaikan tugas.



Halaman 2

 Anda harus mengatur fokus Anda sehingga Anda dapat berkonsentrasi pada tugas tanpa 
terganggu oleh pekerjaan lain.

 Anda tidak dapat berubah pikiran setelah topik diterima.
 Anda harus dapat menggunakan teknologi dasar. Pengolah kata, WA, dll.
 hanya dinilai berdasarkan apa yang tertulis. (Bukti lisan tidak diperbolehkan: “ Tetapi maksud 

saya …”)
 Lembaga Anda mungkin menugaskan pembimbing lain, meskipun beban pembimbing tersebut 

mungkin berat jika jumlah penulisnya terlalu banyak.
 Sebelum Anda mengirimkan pekerjaan, periksa pengetikan, ejaan, dan bahasa Anda. Gunakan 

kalimat dan paragraf yang lengkap, bukan catatan yang hanya berupa titik-titik.
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Minggu 1 

Menemukan topik

Pengenalan pribadi

Apa itu penelitian?

Apa itu penelitian kualitatif?

Tentang topik

Topik harus:
 Kontribusi baru bagi ilmu pengetahuan
 Manfaat dan signifikansi nyata
 Satu pertanyaan, bukan beberapa topik. (Anda dapat mengajukan pertanyaan susulan jika Anda 

mau.)
 Cukup sempit dan spesifik untuk ditangani dalam satu artikel jurnal
 Cocok untuk metode kualitatif menggunakan wawancara.
 Gunakan bahasa lokal kecuali Anda dapat bekerja dalam bahasa Inggris.
 Akreditor mungkin mensyaratkan hal itu berada dalam bidang pengajaran spesifik Anda.

Anda akan berada di bawah tekanan waktu untuk menyelesaikannya dalam 15 minggu.
 Pilih topik yang dekat dengan responden sehingga Anda tidak perlu bepergian.
 Pilihlah topik yang memiliki latar belakang yang kuat.

Menemukan topik yang sesuai adalah tanggung jawab Anda. Anda dapat menemukan topik dengan:
 Merasa ingin tahu
 Berbicara dengan orang lain
 Membaca.

Cara menemukan topik jika Anda buntu:
 Cari bidang minat favorit Anda di Google Scholar.
 Cari artikel yang paling menarik.
 Lihat di dekat akhir artikel untuk “Saran untuk penelitian lebih lanjut.”
 Anda tidak harus menyalinnya, tetapi hal itu mungkin menginspirasi Anda untuk menemukan 

topik yang lebih baik.

Sebuah populasi
 Harus sangat cocok dengan penelitian Anda
 Responden harus sangat dekat dengan Anda, karena Anda tidak punya waktu untuk bepergian. 

Anda bahkan mungkin dapat melakukan semua penelitian di kampus. Beberapa topik mungkin 
cocok untuk wawancara telepon

Pekerjaan harus diserahkan tepat waktu

Isi formulir dengan daftar tiga kemungkinan topik penelitian.
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Minggu 2 

Pilih topik dan perbaiki

Bagaimana memilih jurnal

Pekerjaan harus diserahkan tepat waktu
1. Judul jurnal tertentu yang Anda pilih.
2. Formulir dengan satu topik yang diperbaiki, dan semua pertanyaan dijawab dalam tidak lebih dari 

dua halaman.
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Minggu 3 

Bibliografi beranotasi

Apa itu bibliografi beranotasi?

Cara menulis bibliografi beranotasi

Cara menemukan sumber di Google Scholar atau Core:
1. Pergi ke mesin pencari
2. Periksa kriteria
3. Gunakan kata kunci
4. Pilih artikel (misalnya dimulai dengan judul)
5. Apa yang harus dilakukan ketika Anda menemukannya?

1. Unduh
2. Salin referensi
3. Rangkumkan konten yang relevan
4. Berikan komentar Anda sebagai evaluasi

Pekerjaan harus diserahkan tepat waktu

Bibliografi beranotasi dari 10-15 sumber yang sangat relevan.

Untuk setiap sumber:
 Berikan referensi lengkap untuk disertakan dalam daftar referensi artikel Anda.
 Ringkasan singkat dari konten yang relevan
 Berikan komentar Anda.
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Minggu 4 

Mengubah bibliografi beranotasi menjadi tinjauan pustaka

Cara memisahkan komentar dari item bibliografi

Cara mengelompokkan komentar ke dalam suatu struktur

Tambahkan paragraf pembuka

Jika panjang, tambahkan paragraf penutup. (Jika pendek, Anda mungkin tidak memerlukan paragraf 
penutup.)

Pekerjaan harus diserahkan tepat waktu
1. Tinjauan pustaka dari 10-15 sumber yang sangat relevan.
2. Daftar referensi untuk artikel Anda.

Anda mungkin dapat menghabiskan hingga 3000 kata di bagian ini.
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Minggu 5 

Siapkan daftar pertanyaan

Daftar pertanyaan ini harus sesuai dengan metode yang Anda pilih, baik wawancara atau kelompok 
fokus.

 Cara menulis daftar pertanyaan wawancara Misalnya
◦ Pertanyaan terbuka dan singkat
◦ Pertanyaan yang hanya memiliki satu arti
◦ Urutan yang masuk akal bagi narasumber
◦ Para narasumber tidak merasa tertipu atau dijebak
◦ Narasumber tidak dimanipulasi untuk memberikan jawaban tertentu
◦ Mengumpulkan informasi yang berguna dan valid
◦ Mencakup semua kebutuhan data
◦ Tidak ada data yang tidak perlu dikumpulkan

 Cara menguji daftar pertanyaan wawancara Misalnya
◦ Mulailah dengan seorang rekan kerja
◦ Uji coba dengan orang-orang dari populasi target
◦ Uji ulang hingga berfungsi dengan baik.

 Cara mewawancarai orang
 Cara merekam data lapangan

◦ Catatan lapangan harus cukup baik bagi Anda untuk memahaminya, bahkan ketika Anda lupa 
wawancara atau kelompok tertentu

◦ Catatan lapangan bersifat rahasia
 Untuk wawancara, hentikan pengumpulan data ketika Anda memiliki tiga wawancara berturut-

turut yang tidak mengumpulkan data baru (saturasi).
 Etika: Persetujuan lisan yang diinformasikan sebelumnya

Pernyataan kepatuhan etika harus serupa dengan ini:
Kami menerapkan prosedur persetujuan berdasarkan informasi. Pertama-tama kami 
memperoleh persetujuan dari Dewan Peninjauan Institusional. Kemudian kami memberi 
tahu calon subjek tentang tujuan dan sifat penelitian, memberi tahu mereka bahwa 
identitas mereka akan dirahasiakan, dan menjawab pertanyaan apa pun yang mereka 
ajukan, lalu memperoleh persetujuan mereka.

Pekerjaan harus diserahkan tepat waktu
1. Daftar pertanyaan
2. Jelaskan alasan penggunaan pendekatan yang Anda lakukan
3. Jelaskan bagaimana Anda menulis dan menguji kuesioner tersebut
4. Formulir etika
5. Pernyataan kepatuhan etis.
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Minggu 6 

Pengumpulan data: Minggu pertama

Anda hanya memiliki waktu tiga minggu untuk melakukan semua wawancara, jadi ini akan sangat 
menyita waktu Anda.

Pekerjaan harus diserahkan tepat waktu

Laporan
1. Berapa banyak wawancara atau kelompok fokus yang Anda lakukan minggu ini?
2. Apa yang berjalan dengan baik?
3. Apa yang menurut Anda sulit?
4. Apakah Anda membuat catatan lapangan dengan baik?
5. Apakah Anda perlu menyesuaikan pertanyaan atau pendekatannya? Jika ya, bagaimana caranya?
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Minggu 7 

Pengumpulan data: Minggu kedua

Pekerjaan harus diserahkan tepat waktu

Laporan
1. Berapa banyak wawancara atau kelompok fokus yang Anda lakukan minggu ini?
2. Apa yang berjalan dengan baik?
3. Apa yang menurut Anda sulit?
4. Apakah Anda membuat catatan lapangan dengan baik?
5. Apakah Anda perlu menyesuaikan pertanyaan atau pendekatannya? Jika ya, bagaimana caranya?
6. Pernahkah Anda melihat pola apa pun dalam data tersebut?
7. Apakah Anda berada di jalur yang tepat untuk mencapai kejenuhan data dengan satu minggu 

wawancara lagi?
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Minggu 8 

Pengumpulan data: Minggu ketiga

Pekerjaan harus diserahkan tepat waktu

Laporan
1. Berapa banyak wawancara atau kelompok fokus yang Anda lakukan minggu ini?
2. Apa yang berjalan dengan baik?
3. Apa yang menurut Anda sulit?
4. Apakah Anda membuat catatan lapangan dengan baik?
5. Apakah Anda perlu menyesuaikan pertanyaan atau pendekatannya? Jika ya, bagaimana caranya?
6. Pernahkah Anda melihat pola apa pun dalam data tersebut?
7. Apakah Anda sudah mencapai saturasi data? Jika belum, bagaimana cara Anda melakukannya?
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Minggu 9

Analisis

Pekerjaan harus diserahkan tepat waktu
Jelaskan dengan kata-kata Anda sendiri bagaimana Anda menganalisis data:
1. Mengidentifikasi tema-tema utama yang muncul
2. Kelompokkan kemudian menjadi garis besar yang jelas
3. Jelaskan dari sudut pandang responden, dengan kutipan
4. Identifikasi pola dalam data (Semakin cepat Anda melihatnya, semakin cepat Anda dapat 

melakukannya.)
5. Periksa apakah Anda memiliki cukup data untuk mengonfirmasi pola tersebut
6. Ekspresikan pola sebagai temuan
7. Sampaikan kesimpulan Anda. Kesimpulan ini harus langsung menjawab pertanyaan penelitian 

awal Anda.
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Minggu 10

Diskusi

Pembahasannya adalah perbandingan temuan Anda dengan penelitian yang ada:
1. Apa persamaannya?
2. Apa perbedaannya?
3. Apa alasan atau kemungkinan penjelasannya?

Gunakan item-item dalam tinjauan pustaka. Anda mungkin juga perlu mencari artikel jurnal lainnya.

Pekerjaan harus diserahkan tepat waktu

Bagian pembahasan makalah Anda.
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Minggu 11

Kesimpulan dan Abstrak

Tuliskan sebuah kesimpulan
1. Kesimpulannya mungkin cukup singkat, mungkin hanya satu atau dua ratus kata.
2. Pernyataan keterbatasan penelitian ini
3. Seharusnya mencakup saran untuk penelitian lebih lanjut.
4. Anda dapat menyertakan daftar rekomendasi jika Anda mau, tetapi itu bukanlah keharusan.

Tulislah abstrak dengan menggunakan rumus
    Tujuan dari penelitian ini adalah ...
    Ruang lingkup penelitian ini ....
    Metodologinya adalah ...
    Temuannya adalah... 
Kesimpulan yang dicapai adalah...
    Keterbatasan penelitian ini meliputi ...
    Studi ini memberikan kontribusi ... 

Pekerjaan harus diserahkan tepat waktu
1. Kesimpulan untuk makalah Anda
2. Sebuah abstrak
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Minggu 12 

Mengumpulkan

Kumpulkan apa yang telah dilakukan dan tuliskan sebagai dokumen yang koheren.

Anda telah melakukan semua hal ini, jadi sekarang Anda hanya perlu menyalin dan menempelkannya 
bersama-sama:
1. Abstrak
2. Perkenalan

a. Topik atau judul
b. Pertanyaan penelitian
c. Signifikansi: Jelaskan mengapa hal tersebut signifikan dan manfaat yang diharapkan
d. Masalah Jelaskan dan bagaimana hal itu muncul
e. Jelaskan populasi penelitian
f. Asumsi
g. Definisi

3. Tinjauan Literatur
4. Metodologi*

a. Jelaskan alasan penggunaan pendekatan yang Anda lakukan
b. Jelaskan bagaimana Anda menulis dan menguji kuesioner tersebut
c. Pernyataan kepatuhan etika

5. Analisa
a. Mengidentifikasi tema-tema utama yang muncul
b. Jelaskan dari sudut pandang responden/s, dengan kutipan
c. Jelaskan pola(pola) dalam data
d. Jelaskan bagaimana Anda mencapai saturasi dan memiliki cukup data untuk mengonfirmasi 

pola tersebut
e. Ekspresikan pola sebagai temuan
f. Sampaikan kesimpulan Anda. Kesimpulan ini harus langsung menjawab pertanyaan penelitian 

awal Anda.
6. Kesimpulan

a. Kalimat penutup yang tepat
b. Pernyataan keterbatasan
c. Saran untuk penelitian lebih lanjut
d. Daftar rekomendasi (opsional).

7. Referensi

*Tergantung pada aturan jurnal, Anda mungkin dapat mencantumkan kuesioner dalam lampiran. 
Namun, beberapa jurnal tidak memperbolehkan lampiran.

Pekerjaan harus diserahkan tepat waktu

Draf kasar lengkap
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Minggu 13 

Edit dan koreksi

Edit draft artikel Anda, misalnya
 Lakukan koreksi dan penambahan apa pun yang diperlukan.
 Periksa bahasa

◦ Ejaan, tata bahasa, tanda baca
◦ Gaya formal
◦ Kalimat dan paragraf utuh, bukan daftar poin
◦ Sederhana dan jelas
◦ Tidak bertele-tele
◦ Tidak ada redundansi

 Sertakan paragraf transisi
 Periksa logikanya
 Periksa apakah Anda memiliki paragraf transisi yang sesuai
 Periksa apakah kesimpulan Anda didukung dengan baik

Pekerjaan harus diserahkan tepat waktu

Draf yang dipoles
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Minggu ke 14 

Dapatkan ulasan dari rekan kerja

Dapatkan komentar dari rekan kerja dan anggota kelompok lainnya. Artikel Anda mungkin akan lebih 
baik jika Anda mendapatkan komentar dari kelompok rekan kerja yang lebih luas. Ini akan membantu 
meningkatkan hasil kerja Anda hingga memenuhi standar untuk diterima oleh jurnal.

Anda juga harus mengomentari makalah orang lain.

Komentar harusnya:
 Adil
 Dibenarkan
 Jernih
 Bermanfaat dengan saran dan saran untuk perbaikan
 Sopan
 Kritis

Pekerjaan harus diserahkan tepat waktu

Kumpulan lengkap komentar dan saran perbaikan
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Minggu 15 

Edit akhir

Periksa panduan gaya jurnal dan templatnya
 Pindahkan pekerjaan Anda ke template jurnal
 Periksa apakah pekerjaan Anda sesuai dengan pedoman jurnal

Daftarkan diri Anda sebagai penulis.

Edit pekerjaan akhir Anda, misalnya
 Lakukan koreksi dan penambahan apa pun yang diperlukan.
 Periksa bahasa

◦ Ejaan, tata bahasa, tanda baca
◦ Gaya formal
◦ Kalimat dan paragraf utuh, bukan daftar poin
◦ Sederhana dan jelas
◦ Tidak bertele-tele
◦ Tidak ada redundansi

 Sertakan paragraf transisi
 Periksa logikanya
 Periksa apakah Anda memiliki paragraf transisi yang sesuai
 Periksa apakah kesimpulan Anda didukung dengan baik

Jika Anda siap, kirimkan ke jurnal.

Pekerjaan harus diserahkan tepat waktu

Salinan akhir
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